
Allegato 2 

MICROORGANIZZAZIONE 

 

STAFF DEL SINDACO 

DIREZIONE E ATTUAZIONE DEL PROGRAMMA 

Pianificazione, organizzazione, coordinamento, controllo qualità; 

Sviluppo locale, marketing territoriale, finanziamenti, comunicazione; 

Segreteria del Sindaco; 

Unità di Progetto: Open Municipio; 

Unità di Progetto: Finanziamento e Sviluppo Strategico.  

 

 

SEGRETARIO GENERALE 

 

Legale, procedimenti disciplinari, trasparenza, anticorruzione, controlli interni; 

Segreteria generale, Consiglio comunale, Giunta comunale, segreteria Presidente Consiglio comunale, 
capigruppo commissioni; 

Unità di Progetto: Igiene Urbana, Appalto RSU, Gestione Associata RSU, Politiche Ambientali. 

 

 

COMANDO POLIZIA LOCALE - PROGRAMMAZIONE e BILANCIO 

coordinamento uffici 

 

GESTIONE OPERATIVA POLIZIA LOCALE 

Nucleo Logistico, contravvenzioni, contenzioso, ruoli, CUDE; 

Viabilità, pronto intervento, infortunistica; 

Nucleo controllo attività economiche, dehors; 

Nucleo controllo territorio, edilizia; 

Tutela ambientale, decoro, igiene urbana; 

Accertamenti anagrafici; 

Gestione istituti giuridici della Polizia Locale; 

Autorizzazioni occupazione suolo pubblico; 

Autorizzazioni pubblicità su strada; 

Protezione civile; 

PROGRAMMAZIONE BILANCIO 

Programmazione e Bilancio; 

Controllo di Gestione; 

Economato, provveditorato; 

Assicurazioni, gestione sinistri: parte amministrativa; 

Fatture, I.V.A.; 
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Mandati, reversali; 

Impegni, accertamenti; 

Personale: parte economica, stipendi gestione contabile, fondo dirigenti/dipendenti/programmazione del 
fabbisogno; 

Finanziamenti: parte economica. 

 

 

SVILUPPO COMUNITARIO - DISTRETTO SOCIO SANITARIO 

 

Cultura e sviluppo strategico del territorio: 

− Eventi, Manifestazioni Attività espositive; 
− Biblioteche; 

Valorizzazione del patrimonio culturale, turistico e del sistema museale; 

Comunicazione innovativa: 

− Comunicazione con il cittadino 
− Sistemi Informativi 

Giovani, Associazionismo, Partecipazione; 

Programmazione distrettuale Distretto Sociale; 

Servizi Sociali 

Tutela animali: Ufficio UDA 

 

SOCIALE SCOLASTICI EDUCATIVI NIDO D’INFANZIA 

Servizi Educativi: 

− Servizi per la Scuola; 
− Servizi per la Prima Infanzia; 

Nidi d’infanzia; 

Gestione amministrativa nido d’infanzia; 

Mensa, trasporto e servizi scolastici; 

 

 

AREA AMMINISTRATIVA FINANZIARIA 

 

AFFARI GENERALI, FORMAZIONE, SISTEMI INFORMATIVI, URP SPORTELLO 

CITTADINO, POLITICHE AMBIENTALI, IGIENE URBANA – coordinamento uffici 

 

Affari Generali; 

Formazione; 

URP e Sportello Cittadino; 

Servizi pubblici (luce, acqua, gas, trasporti): parte giuridica-economica; 

Igiene Urbana; 
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Politiche Ambientali, plastic free e marketing ambientale; 

Datore lavoro, medico, sicurezza, formazione; 

Centro elaborazione dati; 

Protocollo; 

Messi notificatori. 

 

DEMOGRAFICI - PERSONALE PARTE GIURIDICA - coordinamento uffici 

Anagrafe, elettorale, aire e statistica; 

Stato civile, leva, servizi cimiteriali e luci votive; 

Personale: parte giuridica, istituti contrattuali, gestione giuridica stipendi, aspetti giuridici del fondo dirigenti 
e dipendenti, gestione procedure selettive programmazione giuridica del fabbisogno di personale. 

 

ENTRATE TRIBUTI - COMMERCIO POLIZIA AMMINISTRATIVA -  SPORT e TURISMO 

coordinamento uffici 

Riscossione coattiva; 

Tributi e contenzioso tributario; 

Ufficio Commercio; 

Polizia amministrativa; 

Gestione mercato settimanale e coperto; 

Sport e Turismo. 

 

AREA TECNICA 

 

EDILIZIA SUE SUAP – coordinamento uffici 

Edilizia privata, vincolo idrogeologico, vigilanza territorio, agibilità edifici, sismica; 

Sportello unico per l’edilizia (SUA); 

Sportello unico attività produttive (SUAP). 

Urbanistica; 

Abusi – condoni edilizi. 

 

LAVORI PUBBLICI PROGETTAZIONI - PAESAGGIO - AMBIENTE  

Grandi opere, progettazione, esecuzione lavori; 

Autorizzazioni ambientali e paesaggistiche; 

Ciclo integrato acque; 

Ambiente; 

Demolizione d’uffici: parte tecnico -amministrativa; 

Bandi e contributi; 

Servizi pubblici (luce, acqua, gas, trasporti) parte tecnica. 
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MANUTENZIONI - VERDE PUBBLICO - CIMITERI  

FINANZIAMENTI: PARTE TECNICA 

Gestione maestranze; 

Coordinamento interventi ditte esterne, illuminazione pubblica e strade, demolizione esecutiva d’ufficio; 

Coordinamento interventi cimiteri e sovrintendenza ditta esterna; 

Acquisti, piccole manutenzioni; 

Gestione amianto; 

Verifiche alloggiative; 

Occupazione, manomissione suolo pubblico temporaneo; 

Finanziamenti: parte tecnica. 

Verde pubblico; 

 

PIANIFICAZIONE TERRITORIALE STRATEGICA  

Ufficio pianificazione territoriale strategica; 

Sismica; 

Demanio Marittimo; 

Porto. 

 

APPALTI e CONTRATTI, CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA 

PATRIMONIO, DEMANIO  

Patrimonio, demanio comunale, procedure concertative, espropri, subappalti; 

Centrale unica committenza e gare; 

Assistenza RUP procedimento gare. 


