
Il PIAO;  

 

 

Il PEG; 

 

 

le misure minime in materia di privacy; 

 

 

le fasi della spesa; 

 

 

la tari con particolare riferimento al presupposto impositivo; 

 

 

la trasparenza amministrativa; 

 

 

il responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza: compiti e attribuzioni; 

 

 

le variazioni di bilancio; 

 

 

il consiglio comunale: elezione e competenze; 

 

 

le fasi dell’entrata; 

 

 

i requisiti per contrarre con la pa; 

 

 

l’esercizio provvisorio; 

 

 



l’organo di revisione economico-finanziaria dell’ente; 

 

 

le regole per l’assunzione degli impegni di spesa; 

 

 

i residui attivi; 

 

 

la responsabilità del dipendente pubblico; 

 

 

le dimissioni del Sindaco e del consigliere comunale; 

 

 

il parere di regolarità contabile sulle deliberazioni; 

 

 

la funzione autorizzatoria del bilancio di previsione; 

 

 

la giunta comunale quale organo di governo dell’ente: nomina e attribuzioni; 

 

 

il Sindaco: elezione e attribuzioni quale ufficiale di governo; 
 

 

le entrate tributarie dei comuni; 

 

 

la distinzione tra poteri di indirizzo e poteri di gestione, le competenze dei dirigenti comunali; 

 

 

la tari e la sua destinazione; 

 

 



il conflitto di interessi; 

 

 

il principio di pareggio di bilancio; 

 

 

il presidente del consiglio comunale: nomina, revoca e attribuzioni; 

 

 

bilancio di previsione; 

 

 

il segretario comunale: nomina e attribuzioni; 

 

 

l’imu e il presupposto impositivo; 

 

 

il Sindaco: elezione e attribuzioni quale capo dell’amministrazione comunale; 

 

 

il rendiconto della gestione; 

 

 

la potestà regolamentare del Comune; 

 

 

le entrate del Comune; 

 

 

lo statuto comunale; 

 

 

DUP; 

 

 



accessi documentale, civico e generalizzato; 

 

 

debiti fuori bilancio; 

 

 

la determinazione a contrarre negli affidamenti diretti; 

 

 

l’imposta di soggiorno; 

 

 

The Buy Nothing movement: Social media, magazines and shop windows bombard people 
daily with things to buy, and British consumers are buying more clothes and shoes than ever 
before. Online shopping means it is easy for customers to buy without thinking, while major 
brands offer such cheap clothes that they can be treated like disposable items – worn two 
or three times and then thrown away. 

 

 

A Plastic Ocean: a film review: A Plastic Ocean is a film to make you think. Think, and then 
act. We need to take action on our dependence on plastic. We’ve been producing plastic in 
huge quantities since the 1940s. Drink bottles, shopping bags, toiletries and even clothes 
are made with plastic. We live in a world full of plastic, and only a small proportion is recycled. 
What happens to all the rest? This is the question the film A Plastic Ocean answers. It is a 
documentary that looks at the impact that plastic waste has on the environment. Spoiler 
alert: the impact is devastating. 

 

 

An email from a friend: Those three months flew by and then I was off again, to Frankfurt, 
which is where I am now. And … so is Michael! He got a month off work and we’re trying to 
work out how we can be in the same place at the same time for a while. We figure the first 
step in that direction is getting married, which is also why I wanted to write – I can’t get 
married without my oldest friend there! The wedding’s going to be at home in London in 
September and I hope you can come! 

 

 

What is an influencer and how do we become one? 

An influencer is a person who can influence the decisions of their followers because of their 
relationship with their audience and their knowledge and expertise in a particular area, e.g. 
fashion, travel or technology. 



Influencers often have a large following of people who pay close attention to their views. 
They have the power to persuade people to buy things, and influencers are now seen by 
many companies as a direct way to customers’ hearts. Brands are now asking powerful 
influencers to market their products. With some influencers charging up to $25,000 for one 
social media post, it is no surprise that more and more people are keen to become 
influencers too. If you are one of them, then here are five tips on how to do it. 

 

 

The Buy Nothing movement 

A different trend is springing up in opposition to consumerism – the ‘buy nothing’ trend. The 
idea originated in Canada in the early 1990s and then moved to the US, where it became a 
rejection of the overspending and overconsumption of Black Friday and Cyber Monday 
during Thanksgiving weekend. On Buy Nothing Day people organise various types of 
protests and cut up their credit cards. Throughout the year, Buy Nothing groups organise 
the exchange and repair of items they already own. 

 

 

Voyager en France 

Quelle est la meilleure période pour visiter la France ? La haute saison touristique est l’été, 
en particulier du 15 juillet au 20 août. Si vous préférez éviter la foule, envisagez de visiter la 
France au printemps (avril-juin) ou en automne (septembre-octobre). L’arrière saison peut 
être très agréable voire plus agréable dans certaines régions comme la Provence ou la 
Corse. 

Parle-t-on anglais en France ? Même si les gens sont nombreux à se débrouiller en anglais, 
en particulier dans les grandes villes, apprendre quelques phrases de base en français sera 
très apprécié. Un simple « Bonjour » ou « Merci » peut changer complètement votre relation 
avec les gens. Ne soyez pas vexé si l’on vous répond en anglais alors que vous avez fait 
l’effort de parler en français. C’est aussi une manière pour le serveur d’être poli avec vous 
et de vous aider à passer un moment agréable. 

 

 

The Taj Mahal 

 The construction of the Taj Mahal began in 1632 and finished in 1653. It was built with 
materials from all over India and Asia, but the main material is white marble. Historians 
believe that the materials were transported by over 1,000 elephants for the construction. 

The Taj Mahal is one of India’s most famous landmarks. There are millions of visitors to the 
mausoleum every year. The Taj Mahal is almost always included in lists of famous buildings 
to visit and is considered one of the New Seven Wonders of the World. It is also a UNESCO 
World Heritage Site. 

 

 

La tour Eiffel 



La tour Eiffel est le symbole de la ville de Paris. Elle a été construite par Gustave Eiffel pour 
l'Exposition universelle de Paris de 1889. La tour Eiffel mesure exactement 312 mètres de 
hauteur. Lorsqu'elle a été construite, la tour Eiffel était le monument le plus élevé du monde 
(elle l'est restée pendant quarante ans). C'est un site touristique très important, environ 7 
millions de touristes visitent la tour 

Eiffel chaque année. Au total, on estime que depuis sa construction plus de 300 millions de 
personnes ont visité la tour Eiffel. 

 

 

Le feux d’artifice 

Les villes organisent un feu d’artifice le soir du 13 ou du 14 juillet quand le temps le permet. 
Depuis quelques années, à cause du réchauffement climatique, certaines communes 
rurales doivent annuler leur spectacle pyrotechnique afin de prévenir des feux de forêt. À 
Paris, le feu d’artifice à lieu autour du Champ-de Mars, avec la tour Eiffel comme décor. Les 
spectateurs sont nombreux et les terrasses situées en haut des immeubles sont prises 
d’assaut par les Parisiens. Les feux d’artifice n’ont pas tous lieu le soir du 14 juillet. 
Lorsqu’une commune est situé à proximité d’une grande agglomération, le feu d’artifice est 
souvent avancé le soir du 13 juillet afin de permettre à ses habitants d’assister à la fête de 
la commune et au spectacle pyrotechnique proposé par la grande agglomération. 

 

 

Voyager en France 

4. Comment éviter de trop dépenser en France ? La France peut être chère, surtout à Paris. 
Pour économiser, pensez aux hébergements alternatifs comme des auberges de jeunesse, 
ou utilisez des applications comme Airbnb. Achetez votre casse-croûte dans les 
boulangeries locales et les marchés pour une expérience authentique et moins coûteuse. 
Pour les gourmets à petit budget, acheter une baguette de pain dans une bonne 
boulangerie, un peu de fromage à la coupe chez le fromager ou de la charcuterie chez le 
traiteur, un fruit de saison chez le primeur, une bouteille d’eau minérale au supermarché et 
le tour est joué ! Pour quelques euros vous aurez un très bon repas, sain et équilibré. 

 

 

Noël 

En France, Noël est un moment important ! Les habitants (villes comme campagnes) 
décorent leurs habitations et achètent des calendriers de l'Avent. 

Ainsi, les salons se parent de bougies et de sapins. En général, les français optent pour des 
sapins en pot afin de prolonger la magie du moment. L'arbre odorant est paré de guirlandes 
et de boules tandis qu'une étoile est ajoutée sur la cime. 

Bien entendu les cadeaux de Noël seront déposés uniquement le 24 décembre au soir afin 
de permettre le déballage le lendemain matin. 

Certaines familles ont pour tradition de déposer des biscuits et un verre de lait près du sapin 
pour remercier le père noël. 

 



 

Work–life balance 

Marcus 

I work for a global IT company, but because their headquarters is in the States, I do all my 
work online from home. That means that I don’t waste time commuting or making idle chit-
chat with colleagues. I work on a project basis, and this flexibility is very valuable to me 
because it means that I can easily take some time off when my children need me to go to 
their school performances or if I need to schedule an appointment with the dentist. The 
downside is that without clear office hours, I tend to work well into the evening, sometimes 
skipping dinner to finish a task. It can also get quite lonely working on my own, and I 
sometimes miss sharing ideas with colleagues. 

 

 

Lettre à ma meilleure amie (2) 

Les enfants travaillent bien à l'école, même si ma fille a quelques difficultés en 
mathématiques. Mon fils a de bonnes notes en français, c'est sa matière préférée. Il aime 
beaucoup lire, surtout le soir avant de dormir. Ils se sont fait des copains et sont heureux de 
vivre en France. Ils parlent encore mieux le français que nous. Est-ce que ton mari et tes 
enfants vont bien ? Est-ce que tu travailles toujours à l'agence de voyages ? Donne-moi de 
tes nouvelles plus souvent ! Je suis heureuse de vous revoir le mois prochain. Nous 
passerons les fêtes de Noël ensemble. 

A bientôt, je t'embrasse. 

Sarah 

 

 

Digital habits across generations 

Ironically, Sheila’s grandchildren are less likely to use Facebook themselves. Children under 
17 in the UK are leaving the site – only 2.2 million users are under 17 – but they’re not going 
far from their smartphones. Chloe, aged 15, even sleeps with her phone. ‘It’s my alarm clock 
so I have to,’ she says. ‘I look at it before I go to sleep and as soon as I wake up.’ 

Unlike her grandmother’s generation, Chloe’s age group is spending so much time on their 
phones at home that they are missing out on spending time with their friends in real life. 
Sheila, on the other hand, has made contact with old friends from school she hasn’t heard 
from in forty years. ‘We use Facebook to arrange to meet all over the country,’ she says. 
‘It’s changed my social life completely.’ 

 

 

Work–life balance 

Lily 

I’m a freelancer and work for myself. This is great because I am in control of what I do and 
how I spend my time. At first, I was working from home, but I found it really hard to 
concentrate. There were just too many distractions around: housework that needed doing, 
another cup of tea, my family members wanting my attention for various things. So I started 



to go to a nearby café to work, but the Wi-Fi connection wasn’t ideal and I found myself 
drinking too much coffee. In the end, I decided to rent a desk in a co-working space with five 
other freelancers like myself. I liked getting dressed to go to work in the morning and being 
able to focus in an office environment. The other freelancers do similar kinds of web-based 
work to me and so it’s nice to have workmates to bounce ideas off as well. 

 

 

The Taj Mahal 

The Taj Mahal (pronounced /tɑːdʒ m'hɑːl/) is a famous mausoleum next to the river Yamuna 
in the Indian city of Agra. A mausoleum is a building where people bury the dead. The name 
Taj Mahal means ‘the crown of palaces’. 

The most famous part of the Taj Mahal is the large white dome in the centre. It is 35 metres 
high and is surrounded by four smaller domes. The rooms inside the building are decorated 
with beautiful archways and precious stones in the walls. The buildings are surrounded by 
gardens with pathways, pools, fountains and green gardens. 

 

 

Lettre à ma meilleure amie (1) 

Bonjour Lola, 

Comment vas-tu ? Je t'écris de France, où je vis avec ma famille depuis deux mois. Nous 
allons bien, nous habitons dans une petite maison ancienne avec un très beau jardin. Nous 
avons de nouveaux amis et nous avons rencontré nos voisins lors d'une soirée festive la 
semaine dernière. 

J'ai fait de gros progrès en français, je le comprends et je sais le parler et l'écrire bien mieux 
maintenant. Je suis dentiste dans un nouveau cabinet depuis une semaine et j'aime mon 
travail. Mes collègues sont gentils et m'ont bien accueillie. Comme c'est proche de la 
maison, je peux y aller à pied, c'est très agréable. Mon mari a enfin trouvé une place 
d'architecte et travaille sur un important projet d'immeuble avec son équipe. 

 

 

Le français langue internationale 

1. Langue officielle et administrative 

Le français est une langue officielle dans 29 pays répartis sur les cinq continents, ce qui le 
place au 6e rang des langues ayant le plus de pays comme langue officielle. – C’est aussi 
une des langues officielles de nombreuses organisations internationales, dont l’ONU, 
l’Union Européenne, l’UNESCO, l’OTAN, et bien d’autres. 

2. Langue maternelle et seconde 

Plus de 220 millions de personnes parlent français dans le monde. Il s’agit de la 5e langue 
la plus parlée en tant que langue maternelle et seconde. – De plus, il est estimé que près 
de 90 millions de personnes apprennent le français comme langue étrangère. 

 

 

https://fr.wikipedia.org/wiki/Liste_de_langues_par_nombre_total_de_locuteurs
https://fr.wikipedia.org/wiki/Liste_de_langues_par_nombre_total_de_locuteurs


Conseils pour réussir à un examen 

4. Dormez bien : Ne négligez jamais l’importance du sommeil. Un cerveau reposé fonctionne 
mieux en termes de mémorisation, de concentration et de raisonnement. La sieste peut être 
une bonne manière de retrouver des forces. Utilisez le sommeil comme une source 
revigorante pour votre cerveau. 

5. Adoptez une alimentation équilibrée : Mangez sainement et évitez les repas lourds juste 
avant d’étudier. Les aliments riches en protéines, tels que les noix, peuvent stimuler la 
concentration et l’énergie. 

6. Faites des pauses : Évitez le surmenage ! Faites de courtes pauses pendant vos sessions 
d’étude pour vous aérer l’esprit. Étirez-vous et prenez une collation légère. Une marche 
d’une vingtaine de minutes, une séances de tractions, permettront à votre sang de mieux 
circuler et de rendre votre cerveau bien plus efficace. 

 

 

The legend of fairies 

While most people no longer believe in fairies, only a hundred years ago some people were 
very willing to think they might exist. In 1917, 16-year-old Elsie Wright took two photos of 
her cousin, nine-year-old Frances Griffiths, sitting with fairies. Some photography experts 
thought they were fake, while others weren’t sure. But Arthur Conan Doyle, the writer of the 
Sherlock Holmes detective stories, believed they were real. He published the original 
pictures, and three more the girls took for him, in a magazine called The Strand, in 1920. 
The girls only admitted the photos were fake years later in 1983, created using pictures of 
dancers that Elsie copied from a book. 

Word: utilizzare scelte rapide da tastiera per copiare, incollare, tagliare 

 

 

Word: di giustificare il testo e impostare un paragrafo con interlinea doppia 

 

 

Word: l'inserimento di un'intestazione e un piè di pagina con numerazione delle pagine. 

 

 

Utilizzando il foglio di calcolo Excel, inserire una tabella con una serie di numeri e calcolare 
la somma 

 

 

Word: inserire un elenco numerato in ordine crescente 

 

 

Word: Inserisci un collegamento ipertestuale al link: https://www.comune.ventimiglia.im.it/it-
it/home 

https://www.comune.ventimiglia.im.it/it-it/home
https://www.comune.ventimiglia.im.it/it-it/home


 

 

Word: di creare un sommario automatico basato sui titoli presenti nel documento 

 

 

creare, eliminare e rinominare un file di Word. 

 

 

Word: inserire una interruzione di pagina. 

 

 

Excel: inserire una somma automatica. 

 

 

Word: cambiare colore ad un paragrafo. 

 

 

Word: di applicare stili di titolo, sottotitolo e corpo del testo. 

 

 

Excel: creare un nuovo foglio copiando da quello esistente 

 

 

formattare il testo Word con grassetto e corsivo. 

 

 

Excel: unire due caselle. 

 

 

Utilizzando il foglio di calcolo Excel, spostare il contenuto da una cella ad un’altra. 

 

 

Excel: inserire alcuni elementi ed applicare un filtro. 

 

 

Creare cartella su desktop e copiare al suo interno un file. 



 

 

Word: inserimento di un’immagine con didascalia. 

 

 

Word: inserimento di una tabella con colonne e righe. 

 

 


